
ขออนุมัติโครงการ
1

ขออนุญาตขอซือ/ขอจ้าง
2

การสังซือ/สังจ้าง
3

ตรวจรับพัสดุ/ตรวจการจ้าง
4

งานพัสดุ
เบอร์ภายใน 3601

ขันตอนการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ

จัดท  าโครงการตามแผนงบประมาณทระบุไว้ในแผนงบประมาณประจ าปี
- งบด าเนินงาน ได้แก่ ค่าตอบแทน ค่าใช้สอย วัสดุ
- งบอุดหนุน ได้แก่ ค่าสนับสนุนเงินรางวัล ค่าสนับสนุนลงทะเบยนเข้าร่วมโครงการ

กรอกขอมูลในแบบฟอร์ม ขออนุญาตขอซือ/ขอจ้าง แนบโครงการฯ ตามข้อ 1
และใบเสนอราคา เสนอให้งานพัสดุ (ก่อนวันด าเนินโครงการอย่างน้อย 5 วันท าการ)
เพือด าเนินการขอซือ/ขอจ้าง ในระบบ 3 มิติ/ระบบ EGP และเสนอผู้อนุมัติตาม
สายงาน

กรณมค่าตอบแทนวิทยากร/ค่าตอบแทนกรรมการฯ ให้กรอกข้อมูลในแบบฟอร์ม
หนังสือขออนุญาตด  าเนินการเพือเบิก-จ่ายค่าตอบแทน (ต.ท.ก.) แนบโครงการฯ
ตามข้อ 1 เสนอให้งานพัสดุ เพือเสนอให้ผู้อนุมัติตามสายงาน อนุมัติก่อน
วันด  าเนินโครงการฯ

งานพัสดุด  าเนินการสังซือ/สังจ้าง ในระบบ 3 มิติ/ระบบ EGP เงือนไขการช  าระเงิน
ตามรายละเอยดข้อ 2 หลังจากหนังสือขออนุญาตขอซือ/ขอจ้าง ได้รับการอนุมัติ

ผู้รับผิดชอบโครงการน  าเอกสารมาเคลยร์การสังซือ/สังจ้าง ก่อนด าเนินโครงการฯ
ล่วงหน้าอย่างน้อย 1 วัน เพือเจ้าหน้าทด  าเนินการบันทึกลงในระบบ 3 มิติ/
ระบบ EGP และเสนอให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/ตรวจการจ้าง และคณบด
ตามล าดับ

เจ้าหน้าทออกเอกสารใบส่งฎกา เพือจัดส่งเอกสารให้งานคลังมหาวิทยาลัย
ท าการเบิกจ่ายต่อไป

ระยะเวลา 2-3 วันทําการ

ระยะเวลา 2-3 วันทําการ

ระยะเวลา 1-2 วันทําการ

ระยะเวลา 1 วันทําการ

ระยะเวลา 1-2 วันทําการ

ระยะเวลา 1-2 วันทําการ


