
ขั้นตอนการจัดท าตารางกรรมการคุมสอบ 
คณะวิทยาการจัดการ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส ารวจ/ตรวจสอบข้อมูลอาจารย์ผู้สอนจากตารางสอน 

จัดชื่อกรรมการ
คุมสอบ 

พิมพ์บันทึกข้อความแต่งตั้งกรรมการคุมสอบ 

เสนอรองคณบดีฝ่ายวิชาการลงนาม 

ส่งกองบริการการศึกษาเพื่อจัดท าค าสั่ง 

ท าส าเนาค าสั่งแจ้งคณะกรรมการคุมสอบ 

เริ่มต้น 
 

สิ้นสุด 
 

ไม่ใช่ 

ใช่ 



การจัดท าตารางกรรมการคุมสอบ 
งานบริการศึกษาและพัฒนานักศึกษา ส านักงานคณบดีคณะวิทยาการจัดการ 

 
 จัดท าขึ้นเพ่ือเสนอกองบริการการศึกษา เพ่ือท าค าสั่งแต่งตั้งกรรมการคุมสอบปลายภาค เพ่ือวัดผล
การเรียนของนักศึกษาส าหรับนักศึกษาภาคปกติ 
 
ขั้นตอนวิธีการปฏิบัติงาน 

1. น าข้อมูลอาจารย์ผู้สอนจากตารางสอนมาตรวจสอบรายชื่อและรายวิชา 
2. จัดชื่อคณะกรรมการกลางและกรรมการคุมสอบ โดยให้อาจารย์ผู้สอนทุกคนที่สอนรายวิชาของ

คณะเป็นกรรมการคุมสอบ 
3. จัดชื่อกรรมการคุมสอบจ านวน 2 คนต่อห้องสอบ 1 ห้อง 
4. พิมพ์บันทึกข้อความเพ่ือขอแต่งตั้งคณะกรรมการกลางและกรรมการคุมสอบ 
5. น าบันทึกข้อความแต่งตั้งคณะกรรมการคุมสอบของคณะ เสนอรองคณบดีฝ่ายวิชาการลงนาม 
6. น าบันทึกข้อความแต่งตั้งคณะกรรมการคุมสอบของคณะ ส่งกองบริการการศึกษา เพ่ือจัดท าค าสั่ง 
7. น าค าสั่งที่อธิการบดีลงแล้ว ส าเนาแจกคณะกรรมการกลางและกรรมการคุมสอบทุกคน 


