โครงการ
        

............................................................ (ชื่อโครงการที่ขออนุมัติ)
แผนงาน 
        

............................................................ (ตามแผนงบประมาณ)
ยุทธศาสตร์


ยุทธศาสตร์ที่ ....................................... (ตามแผนงบประมาณ)
งบประมาณ
            
งบประมาณประจำปี  ........  จำนวน ...........  บาท
๑. หลักการและเหตุผล
...............................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................
...............กรณีมีข้อเสนอแนะจากโครงการปีที่ผ่านมาให้ระบุในส่วนหลักการและเหตุผลด้วย..............
...............................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

๒. วัตถุประสงค์ของโครงการ
...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

๓. กลุ่มเป้าหมายของโครงการ (ระบุกลุ่มเป้าหมาย / จำนวนกลุ่มเป้าหมาย)
...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

๔. ระยะเวลาการจัดโครงการ / กิจกรรม (ระบุช่วงเวลาดำเนินงาน และ วันที่ดำเนินงานจริง)
    ช่วงเวลาดำเนินงาน 
วันที่ ................................ ถึงวันที่................................
    ดำเนินงานจริง 
วันที่ ................................ ถึงวันที่................................
๕. สถานที่ดำเนินโครงการ  
...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

๖. เป้าหมาย/ตัวชี้วัดความสำเร็จ
    เป้าหมายเชิงปริมาณ   (ควรกำหนดให้สอดคล้องกับลักษณะโครงการ)
    
ผู้เข้าร่วมโครงการไม่น้อยกว่าร้อยละ ๘๐ 

         
ผู้เข้าร่วมโครงการมีความรู้ความเข้าใจไม่น้อยกว่าร้อยละ ๘๐
         
ผู้เข้าร่วมโครงการมีพึงพอใจในภาพรวมไม่น้อยกว่าร้อยละ ๘๐
ผู้เข้าร่วมโครงการนำความรู้ไปประยุกต์ใช้ไม่น้อยกว่าร้อยละ ๗๕
    เป้าหมายเชิงคุณภาพ  (ควรกำหนดสอดคล้องกับวัตถุประสงค์ของโครงการ)
๗. ขั้นตอนการดำเนินงาน
        ขั้นวางแผนงาน
...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

         ขั้นดำเนินการ
...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

         ขั้นประเมินผล

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................
๘. กิจกรรม / ลักษณะของกิจกรรม (ระบุลักษณะของกิจกรรมที่ดำเนินงาน)
...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................
๙. ปฏิทินการดำเนินงาน
	กิจกรรม
	เดือน  ๒๕๖๗

	
	…….
	…….
	…….
	…….

	1...................................................................
	[image: image1.png]



	
	
	

	2...................................................................
	
	
	
	

	3...................................................................
	
	
	
	

	4...................................................................
	
	
	
	

	5...................................................................
	
	
	
	

	6...................................................................
	
	
	
	


๑๐.  แหล่งที่มาของงบประมาณ  
       (เช่น งบประมาณแผ่นดิน/งบประมาณรายได้ ตามแผนปฏิบัติราชการประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๗ สาขาวิชา.......................)
๑๑.  งบประมาณที่ใช้  ......................  บาท
       รายละเอียดงบประมาณ 
	รายการ
	จำนวนเงิน

	ค่าตอบแทน
	

	- ระบุรายละเอียดจำนวนคน / จำนวนวัน-ชม. / อัตราค่าตอบแทน 
	

	ค่าใช้สอย       
	

	- ระบุค่าใช้จ่าย อัตรา ให้สอดคล้องกับจำนวนที่กำหนดไว้ในกลุ่มเป้าหมาย
	

	ค่าวัสดุ          
	

	- ระบุรายละเอียดวัสดุ
	

	รวมเป็นเงิน
	


       หมายเหตุ : ขอถัวเฉลี่ยทุกรายการ
๑๒. วิธีการประเมินผลโครงการ (ให้ระบุเครื่องมือที่ใช้ในการประเมินโครงการ)
...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................
๑๓. ผลที่คาดว่าจะได้รับ
...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................
๑๔. การอนุมัติโครงการ
                       ลงชื่อ……………………………………………………ผู้เสนอโครงการ/ผู้รับผิดชอบโครงการ
                               (.................…………….………………….)
                       ตำแหน่ง .............................................................
                       ลงชื่อ……………………………………………………..ผู้เห็นชอบโครงการ
                               (……………………………………………….)
                       ตำแหน่ง........ประธานสาขาวิชา....................
                       ลงชื่อ……………………………………………………..ผู้อนุมัติโครงการ
                                (……………………………………………….)
                       ตำแหน่ง....คณบดีคณะวิทยาการจัดการ.........
กำหนดการ
โครงการ....................................................................................
วันที่...........................................
ณ...............................................................
	เวลา
	กิจกรรม
	วิทยากร/ผู้ปฏิบัติงาน

	08.00 – 08.30 น.
	ลงทะเบียน
	คณะกรรมการดำเนินโครงการฯ

	08.30 – 09.00 น.
	เปิดโครงการ 
	ผู้รับผิดชอบโครงการ

	09.00 – 12.00 น.
	อบรม / บรรยาย / อบรมเชิงปฏิบัติการแบบแบ่งกลุ่ม จำนวน ....... กลุ่ม เรื่อง....................... ...............................................
	(ระบุชื่อวิทยากร)

	12.00 – 13.00 น.
	พักรับประทานอาหารกลางวัน

	13.00 – 16.00 น.
	อบรม / บรรยาย / อบรมเชิงปฏิบัติการแบบแบ่งกลุ่ม จำนวน ....... กลุ่ม เรื่อง....................... ............................................... (ต่อ)
	(ระบุชื่อวิทยากร)

	16.00 – 16.30 น.
	สรุปผลการดำเนินโครงการ / ปิดโครงการ
	ผู้รับผิดชอบโครงการ


หมายเหตุ : พักรับประทานอาหารว่าง เช้า – บ่าย ตามเวลาที่เหมาะสม


บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  สาขา................................... คณะวิทยาการจัดการ โทร....................  
ที่   อว ๐๖๑๓.๖....../..........
วันที่  ..................................  

เรื่อง   ขออนุมัติโครงการ 
เรียน
คณบดีคณะวิทยาการจัดการ 
สิ่งที่ส่งมาด้วย
โครงการ.....................................................................
        
       จำนวน 1 ฉบับ


           ตามที่สาขา....................................... ได้รับการจัดสรรงบประมาณประจำปี 2567 ภายใต้แผนงาน.......................................................................... สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ที่ ........................... เพื่อดำเนินโครงการ...............................(ชื่อโครงการที่ขออนุมัติ)........................... โดยมีวัตถุประสง..................................................... นั้น


ในการนี้ จึงขออนุมัติโครงการ.......................(ชื่อโครงการที่ขออนุมัติ)...................โดยเบิกจ่ายจากงบประมาณโครงการ........... (ชื่อโครงการตามแผนปฏิบัติราชการ ในกรณีที่ชื่อโครงการที่ขออนุมัติกับโครงการในแผนปฏิบัติราชการไม่ตรงกัน)............ งบประมาณแผ่นดิน/งบประมาณรายได้ จำนวน........................ (.........................ถ้วน)



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา


(.................................................)


                                   .............ตำแหน่ง................



                            ผู้รับผิดชอบโครงการ
ตัวอย่าง





ตัวอย่าง








